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	岗位
	所需证件

	工程管理人员
	1、《2020年衡阳市蒸湘区城市建设投资管理有限公司公开补充招聘工作人员报名表》
2、身份证（45岁以下（1975年1月1日（含）以后出生）
3、笔试准考证
4、学历学位证（最低学历要求：大专；专业要求：工程类相关专业（市政工程、土木工程或工程管理）
5、学信网带二维验证码的《教育部学历证书电子注册备案表》
6、职称或资格证要求：二级建造师证或中级及以上职称（房建工程或市政工程）。
7、用人单位出具的证明、任职文件、劳动合同书、社保缴费记录（具有5年及以上建筑施工企业相关工作经历）
8、其他

	社会事务部
工作人员
	1、《2020年衡阳市蒸湘区城市建设投资管理有限公司公开补充招聘工作人员报名表》
2、身份证（30岁以下（1990年1月1日(含)以后出生）
3、笔试准考证
4、学历学位证（最低学历要求：全日制专科；专业要求：不限）
5、学信网带二维验证码的《教育部学历证书电子注册备案表》
6、全日制大专学历（应届毕业生需承诺在8月1日前拿到毕业证）
7、其他

	办公室文秘
	1、《2020年衡阳市蒸湘区城市建设投资管理有限公司公开补充招聘工作人员报名表》
2、身份证（30岁以下（1990年1月1日（含)以后出生）
3、笔试准考证
4、学历学位证（最低学历要求：全日制专科；专业要求：不限）
5、学信网带二维验证码的《教育部学历证书电子注册备案表》
6、用人单位出具的证明、任职文件、劳动合同书、社保缴费记录（具有3年以上文字工作经验）
7、其他

	注：1、所有人需携带所需证件的复印件（1份）以及个人近期免冠2寸证件照片（蓝底证件照2张）。2、提前按顺序将A4复印件（各一份）装订成册（开具的书面证明均为原件）。3、所有送审资料的原件，现场审核后当即退返。请考生妥善留存，以备后续工作所需。






