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一、统一社会信用代码
《事业单位法人证书》刊载的18位统一社会信用代码，由系统自动生成。
二、（）年度
（2025）年度，由系统自动生成。
三、单位名称
事业单位第一名称，由系统自动生成。
四、法定代表人
需由法定代表人亲笔签名。
五、《事业单位法人证书》登载事项
《事业单位法人证书》登载事项信息不可手动更改。其中“开办资金”与2025年度资产负债表年末“净资产合计”或“所有者权益合计”增减变化超过20%的单位，请先提交开办资金变更登记申请，待完成变更登记后，再提交年度报告。
六、资产损益情况
年初数：填写本单位2025年1月份资产负债表“净资产合计”或“所有者权益合计”科目的数额，单位为“万元”。
年末数：填写本单位2025年12月份资产负债表“净资产合计”或“所有者权益合计”科目的数额，单位为“万元”。
七、网上名称
网上名称：填写后缀为“.公益”的中文域名，没有的不填。
八、从业人数
填写本单位实有在职人数，不包括人才（劳务）派遣、离退休返聘人员、短期临时工等。
九、对《条例》和实施细则有关变更登记规定执行情况
上一年度是否按规定申请了变更登记，变更登记的具体内容及时间（本年度1至3月年度报告期间发生的有关变更事项不填）；未申请变更登记的填写“无”。
十、开展业务活动情况
事业单位开展业务活动情况是年度报告的重要内容，事业单位要结合本单位宗旨和业务范围，做好梳理总结，分条列点进行撰写。内容需突出行业特点，有关键性数据支撑，力争全面反映公益职责履行情况，体现单位开展公益活动所取得的主要经济和社会效益，切忌照搬照抄工作总结。具体应包含以下几项内容：
（一）执行本单位章程的情况。
（二）业务活动开展情况。按照登记的宗旨和业务范围，开展了哪些具体的业务活动。
（三）取得的主要社会效益和经济效益（用数字说明）。包括但不限于：
1.公益职责履职情况。如实填报业务范围内每项职责任务完成情况，相关数据要能充分反映年度工作总量和质量。
2.公益职责投入情况。填写年度收入合计、财政拨款收入、收入增长率（%）（〈本年收入合计-上年收入合计〉/上年收入合计×100%）等；支出合计、人员支出、支出增长率（%）（〈本年支出合计-上年支出合计〉/上年支出合计×100%）等。
（四）事业单位办企业情况。如存在办企业情况，请列举所办企业数量、名称和经营情况；如无此类情况，则填写“不存在开办企业情况”。
（五）贯彻执行《条例》和实施细则情况。规范表述为“严格遵守《条例》及其实施细则的相关规定，按照宗旨和业务范围开展业务活动，没有抽逃开办资金以及涂改、出租、出借《事业单位法人证书》或者出租、出借单位印章等行为。”存在下列情形的单位按照实际情况填写：
1.未按核准登记的宗旨和业务范围开展业务活动；
2.自核准登记后无正当理由超过一年未开展业务活动或者自行停止业务活动一年以上； 
3.实际使用的名称，包括单位印章、标牌及其他表示该单位名称的标记与核准登记的名称不一致；
4.有抽逃开办资金的行为；
5.有涂改、出租、出借《事业单位法人证书》或者出租、出借单位印章的行为。
（六）存在的问题及改进措施和下一步工作思路。
（七）其他需要报告的情况。
十一、相关资质认可或执业证明文件及有效期
填写本单位业务范围涉及的资质认可或执业许可证明文件，涉及多项的，应分别填写并说明有效期（填报年度报告期间若存在资质已到期正在办理续期的，如实填写即可），没有则填写“无”。
十二、绩效和受奖惩及诉讼投诉情况
“绩效”填写举办单位或有关部门对本单位的绩效考评及结果；“受奖惩”填写有关部门对本单位的奖励和惩处以及所受奖惩的项目，不包括针对职工个人的奖惩情况；“诉讼投诉情况”填写是否有诉讼及社会投诉及具体内容。以上各项若没有填写“无”。
十三、接受捐赠资助及其使用情况
填写本单位接受捐赠资助的时间、数量、方式、使用方向、使用结果及公示等情况，没有填写“无”。
十四、事业单位委托意见
由法定代表人亲笔签名并加盖本单位行政公章。
十五、举办单位意见（含保密审查意见）
举办单位应当对事业单位填写的情况认真核查，并根据实际情况选择签署如下意见：
（一）该年度报告书情况属实，经保密审查可以向社会公示。
（二）该年度报告书情况属实，经保密审查不能向社会公示（需向登记机关提供情况说明）。
十六、填表人、联系电话和填报日期
根据实际情况填写，请勿漏填，联系电话要确保畅通。

